UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phc

S6: 5082 /SGDDT-GDTrH Lang Son, ngay 22 thang 10 nam 2026
V/v tang cuong ky cuong, ky luat
trong cong tac quan tri dit liéu, s6 hoa
hd so, s6 sach va van hanh CSDL
nganh nam hoc 2026-2027

Kinh gui:
- Uy ban nhan dan cac xa, phuong;
- Thu truéng cac don vi truc thude So;
- Thu truong céc co s& gido duc mam non, tiéu hoc, trung hoc
co s& trén dia ban tinh.

Can ctr Lugt Bao vé dit liéu c4 nhan s6 91/2025/QH15; Nghi dinh s6
68/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cta Chinh pht quy dinh vé chit ky sd chuyén
dung cong vu; Thong tu s6 42/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 ctia Bo trudng
B6 GDDT quy dinh vé co so dit lidu gido duc va dao tao; Cong van s6
7802/BGDDT-GDPT ngay 27/11/2025 ciia B GDPT hudng dan trién khai hoc
ba sb; Cong vin sd 5922/BGDDT-GDPT ngay 03/9/2026 ciia Bo GDDT vé cat
giam céc cudc thi, ho so, sb sach, hoi hop va béo cdo trung gian trong co sé gido
duc; Ké hoach s6 4042/KH-SGDDT ngay 30/8/2026 ctiia S6 GDPT vé viéc trién
khai thyc hién nhi€ém vu trong tam vé khoa hoc cong nghé, ddi moi sang tao va
chuyén d6i s trong nganh GDPT.

Thoi gian qua, cong tac chuyén doi sd trong nganh Gido duc va Pao tao cla
tinh dat nhiéu két qua tich cuc, nhét 12 viéc trién khai co s& dit liéu (CSDL) nganh
va hoc ba s. Tuy nhién, theo két qua theo ddi trén CSDL nganh, tinh dén ngay
16/10/2026: con 489 hoc ba chua ndp, 347 hoc ba chua phat hanh thanh cong;
1213 hoc ba can hiéu chinh, ty 1¢ phat hanh thanh cong dat 99,5%; ty 1é ky ho so
hoc sinh va ho so gido vién dat 99,8%; vi¢c két chuyén dir li¢u tai cac don vi sap
nhap, chia tach con ling ting, sai s6t; mot s6 don vi giao khoan toan b nhi¢m vu
cho can bd cong nghé thong tin hoac gido vién phu trach di liéu.

Dé chan chinh tinh trang trén va thiét 1ap ky cuong, ky luat di liéu, S& Gido
duc va Pao tao (GDDT) yéu cau Thu trudng cac don vi truc thudc, cac co s gido
duc va dé nghi UBND cac x3, phuong phdi hop chi dao thuc hién cac ndi dung
Sau:

I. NGUYEN TAC VA YEU CAU CHUNG

- Dit liéu bao dam "dving — dii — sach — song"": Puing 1a khdp vai thuc té va
gidy to gbc, khép CSDL quéc gia vé dan cu. Pu 1a da cac trudng thong tin bat



budc va du chit ky s6. Sach 1a khong trung lap, khong ton hd so "ao", dting mé
quy chuan. Séng l1a duogc cap nhat kip thoi theo bién dong thuc té. Murc do dat
dugc do bang Bj chi sb tai Phu luc II.

- Nhap mot l1an, dung nhiéu lan: phan mém quan 1y nha truong va CSDL
nganh 13 ngudn dit liéu duy nhat. Giam thiéu t6i da viéc yéu cau gido vién, nha
truong nhap lai hoac bao cao lai s6 liéu da co trén hé thé)ng, khi khong thuc su
can thiét, khéng phuc vu muc dich quan Iy.

- Ho so dién tir ¢6 chit ky hop 18 dugc sir dung thay cho hd so gidy c6 clng
ndi dung, theo quy dinh cua phap luat.

- Ngudi dimg dau co so gido duc chiu trach nhiém toan dién vé tinh chinh
xac, déy du, an toan, bao mat cua dir li¢u thudc don vi quan 1y. Mbi nguoi tao 1ap
dir liéu chiu trach nhiém vé phan dit liéu do minh nhép va ky sé.

II. NHIEM VU TRONG TAM VA MOC THOI GIAN

(Lo trinh chi tiét, san phcim va minh ching hoan thanh tai Phu luc 1. Cac
don vi thude dién sap nhdp, chia tich dwoc dp dung moc riéng néu ding ky voi
So GDDT trueoc ngay 25/10/2026.)

1. Hoan thanh hd so nim hoc 2025-2026 (nhiém vu da qua han theo
hwéng din ciia Bo GDPT)

- Hoan thanh 100% viéc ky $0, phat hanh hoc ba s6 nam hoc 2025-2026 va
déng b6 1én CSDL hoc ba s ciia B6 GDDT.

- Cap nhat trang thai hoc sinh da chuyén truong, thoi hoc, hoan thanh chuong
trinh; khong dé hoc sinh ndy & trang thai "dang hoat dong".

- Thoi han: trwée ngay 26/10/2026. Pon vi chua hoan thanh phai giai trinh
nguyén nhan theo Phu luc VIII-B.

2. Chuin héa, 1am sach dir liéu nim hoc 2026-2027

- Nhép day du, chinh xac thong tin hoc sinh (d4u cap, chuyén dén), doi ngi,
mang ludi truong, 16p, co so vat chét, thiét bi day hoc, phan cong chuyén mon
trén phan mém quan 1y nha truong.

- Ra soat két qua xac thuc dinh danh hoc sinh, gido vién vé1 CSDL quéc gia
vé dan cu trén CSDL nganh. Cac truong hop khong khép hodc chua ¢o s dinh
danh ca nhan duogc 1ap danh sach va xu ly theo Phu luc IV; nha truong phéi hop
v6i Cong an xa, phudng va gia dinh hoc sinh dé diéu chinh.

- Pit mi 16p theo ding quy chuén tai Cong van sb 3808/SGDDT-TNQ57
ngay 19/8/2026 cua So GDPT; gan dung 16p véi phan hiéu, diém truong.

- Pong bo day du dir liéu 1én CSDL nganh (csdl.moet.gov.vn); bao dam sb
lidu gitta phan mém quan 1y nha trudng va CSDL nganh khép dung.



- Thoi han: truwde ngay 31/10/2026 (don vi sdp nhép, chia tach: trudc ngay
07/11/2026).

3. Ky s6 ho so diu niim hoc 2026-2027

- Sau khi Hiéu truéng ky Bién ban xac nhan dit li¢u (Phu luc VII), don vi
thuc hién ky s6 ho so truong, 16p, gido vién, hoc sinh dau nam hoc.

- Thot han: truwde ngay 10/11/2026 (don vi sép nhép, chia tach: trude ngay
15/11/2026).

4. Két chuyén dir liéu ddi v6i cac don vi sap nhip, chia tach

- Khong x06a dir li¢u cua don vi cii. Hoan thanh ky s6, sao luu, ban giao dir
liéu nam hoc 2025-2026 trudce khi thyc hién sap nhap tai khoan trén hé théng. béi
V01 trudong mam non, tiéu hoc, THCS, viéc sap nhap tai khoan do tai khoan quan
tri cép x4 thuc hién; d6i véi truong THPT, trung tim GDNN-GDTX, vi¢c nay do
S& GDDT thuc hién. (Sau khi thuc hién thuc hién sép nhap trén phﬁn mém ma
Moet ctia trudng méi chinh 1a ma Moet cua truong dugc chon lam truong chinh,
cac don vi dua vao mi Moet nay dé thuc hién dong bo di liéu tir phan mém QLNT
Ién).

- Thyc hién theo quy trinh 7 budc, cong thirc dbi soat va mau bién ban ban
giao tai Phu luc V.

- Viéc sap nhap, tach cép hoc thuc hién theo phu luc huéng dan cu thé dinh
kém cong van.

5. Trién khai ho so' s6

- Gi14o duc phé thong, gido duc thudong xuyén: hoc ba s6, sO diém dién tir, s6
dang bo dién tr, s6 ghi dau bai dién tir, s6 chii nhiém dién tir. Dbi véi ké hoach
bai day, gido vién dugc lua chon hinh thirc luu trit dién tir; nha truong khong yéu
cau ndp, in hodc tai 1én dinh ky ngoai nhu cau kiém tra theo ké hoach.

- Gido duc mam non: Phong phu trach GDMN-GDTH xac dinh danh muc )
thue hién trén moi trudng sb, theo dung hd so quy dinh tai Diéu 18 truong mam
non.

- Bdo cdo hién trang s6 hoa mot lan qua biéu mau truc tuyén (Phu luc VIII-
A) tai link: https://forms.gle/Puld43d2rsgAVeQG9 trudc ngay 28/10/2026.

III. PHAN CONG TRACH NHIEM VA CO CHE KIEM SOAT DU
LIEU

1. Phan cong trach nhiém

- Trude ngay 25/10/2026, Thi trudng co s& gido duc ban hanh Quyét dinh
phan cong nhiém vu quan tri dir li€u theo mau tai Phu luc VI, xac dinh rd nguoi
phu trach, pham vi dit liéu, quyén trén hé théng. Nhiém vu ki€ém nhiém duogc quy


https://forms.gle/Pu1d43d2rsqAVeQG9

d6i theo quy dinh vé ché do lam viéc ctia gido vién va quy ché chi tiéu ndi bo cua
don vi.

- Khong giao khoan toan bd nhi¢ém vu dir li¢u cho can b cong ngh¢ thong
tin hodc gido vién phu trach co sé dir li¢u. Nghiém cAm chia sé tai khoan quan tri,
cung cap mat khau, giao thiét bj hodc tai khoan ky s cho nguoi khéc ky thay.

- R4 so4t trang bi chir ky s6 cho can bo quan 1y, gido vién theo Quy dinh hién
hanh.

2. Kiém soat dit li¢u 04 16p (chi tiét va bang kiém tai Phu luc IIT)

- Lép 1 — Nguai tao 1ap (GVCN, GVBM, nhan vién): nhép li€u va tu ra Soat
theo bang kiém. GVCN hoan thanh ra soat thong tin hoc sinh ciia 16p trudc ngay
25/10/2026; GVBM nhap diém cham nhét 07 ngay sau khi c6 két qua kiém tra.

- Lép 2 — Can bd phu trach dir liéu: kiém tra toan bd, chay chirc nang ra
soat 10i ctia phan mém, d6i chiéu s6 liéu gitta phan mém va CSDL nganh, 14p danh
séch 16i ton dong.

- L6p 3 — Hiéu trwéng: kiém tra theo bang kiém, ky Bién ban xac nhan dix
liéu (Phu luc VII) trude khi khoa dit liéu va ky s6. Ldi chua xir Iy duge do nguyén
nhan khéach quan phai dugc liét ke, néu Iy do va hudng xtr 1y trong bién ban.

- Lép 4 — Hau kiém ddc 1ap: So GDDT, UBND x4, phuong va cum trudng
kiém tra chon mau, ddi chiéu dit liéu véi thyc té theo Phu luc IX.

- Moi chinh stra sau khi da khoa dit 1iéu hodc ky sd phai thuc hién theo quy
trinh m¢ khoa c6 phé duyét va dugce ghi vao S6 nhat ky chinh stra dit li¢u (Phu
luc III, muc C).

3. D¢ nghi UBND c4c xd, phuong

- Phan cong cong chirc theo dbi viée cap nhat dit lidu cia cac trudng mam
non, tiéu hoc, THCS thudc pham vi quan 1y; kiém tra, xac nhan s6 liéu trén hé
théng theo cac ky bao cédo; chi dao khic phuc ddi vai don vi & mire Po.

- Thuc hién sap nhap tai khoan trén hé théng theo dung trinh tu tai Phu luc
V; phéi hop v6i S6 GDDT hau kiém dit liéu theo Phuy luc IX; chi dao Cong an x4,
phudng hd tro diéu chinh thong tin cong dan cua hoc sinh.

4. An toan, biao mat dir li€u ca nhan

- Phan quyén theo nguyén tic t6i thiéu: mdi ngudi chi duge cap quyén trén
pham vi dit liéu duoc phan cong. Thu hdi, khoa tai khoan trong vong 03 ngay lam
viéc khi can bo, gido vién chuyén cong tac hodc nghi viéc.

- Khong gui, luu trit tép dir ligu c6 thong tin ca nhan ctia hoc sinh, gido vién
qua mang xa hoi, email cd nhan hoac thiét bi c4 nhan khong duoc kiém soat.
Khéng cong khai dit liéu ca nhan khi thong béo tién do, két qua ra soat.



IV. THEO DOI, PANH GIA VA XU LY

1. Theo ddi tién do

- S6 GDDT khai thac dir liu truc tiép trén CSDL nganh, cap nhat Bang tién
do va Xép murc Xanh/Vang/Pé theo Phu luc II vao 15h00 thr Sau héng tuan, dén
hét ngay 15/11/2026 (don vi sap nhap: dén hét ngay 20/11/2026). Két qua duoc
cong khai theo don vi trén Cong thong tin dién tir cta So.

- Céc don vi khong phai bao céo lai s6 lidu da c6 trén hé théng. Chi don vi 0
mirc Do giri Phiéu giai trinh (Phu luc VIII-B) truéc 11h30 thar Nam cua tuan ké
tiép.

- Hang thang, S& GDPT tong hop, bao cao UBND tinh danh sach don vi
cham tién do anh huong dén chi sé chuyén d6i sd cua tinh.

2. Hau kiém

- Mdi hoc ky, S6 GDPT va UBND céc x4, phuong hau kiém chon mau tdi
thiéu 10% s6 don vi thudc pham vi quan 1y, wu tién don vi 6 mirc Do, don vi sap
nhap va don vi c6 bién dong si sb bat thuong (Phy luc IX).

3. Xur ly va khen thuwéng

- Xir 1y theo 04 bac: Nhic nhé — Céanh bao bang vin ban — Lam viéc truc
tiép, bao céo cép trén — Xem xét thi dua, trach nhiém. Diéu kién kich hoat, thim
quyén va cac trudng hop mién trir do nguyén nhan khach quan duoc quy dinh tai
Phu luc X.

- Béi véi don vi true thude S6: Sd GDDT xem xét ha 01 bac xép loai thi dua
tap thé va khong xép loai Hoan thanh xuat sac nhiém vy ddi véi nguoi dimg dau
khi don vi ¢ bac 4. Bdi voi truong thudéc UBND x4, phuong: S GDDT c¢6 vin
ban dé nghi Chu tich UBND xa, phuong xem xét khi danh gia, xép loai, binh x¢&t
thi dua.

- Dit liéu trén CSDL nganh 14 can ctr d6i chiéu khi tham dinh hd so cong
nhan truong dat chuin quéc gia, xay dung ké hoach dau tu co s& vat chat, thiét bi.
H6 so ¢6 s6 liéu khong khép vai CSDL nganh sé bi tra lai dé chinh stra.

- Pon vi dat mirc Xanh & tat ca chi sd trude thoi han duoc biéu duong trén
Cong thong tin dién tir cua S& va duoc xem xét khi binh xét thi dua, vu tién khi
phan bo thiét bi cong nghé thong tin.

V.TO CHUC THUC HIEN

- Phong Gido duc Trung hoc 1a dau mdi theo ddi, tong hop; chu tri dbi véi
truong THCS, THPT, quan tri tai khoan cap Sé, xuat Bang tién do hang tuan.
Phong GDMN, GDTH 1a dau mdi theo di, tong hop; chu tri dbi voi truong mam
non, tiéu hoc. Phong GDNN-GDTX 14 dau méi theo ddi, tong hop, chi tri d6i véi
cac Trung tdm GDNN-GDTX.



- bé nghi VNPT Lang Son, Viettel Lang Son cu dau mdi hd tro ky thuat,
tiép nhan su ¢d va huéng dan thao tac cho cac don vi trong viée xir 1y, dé)ng bo
dir liéu.

- Pau méi lién hé:

+ Ong Vii Dinh Tuén, Viettel Lang Son, sdt: 0975784444

+ Ba Nong Thi Lam, VNPT Lang Son, sdt: 0941999345

Nhan duoc Cong vin nay, S& GDDT dé nghi UBND cac xa, phudng quan
tam phoi hop; yéu cau Thu trudéng cac don vi, co sé gido duc nghiém tac trién
khai thuc hién./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu trén; s pa g
- UBND tinh (dé b/c); ?‘@E}\\GIAM bOC

NN
- Gb, cac PGD S¢; / sd N2\
- Céc phong CQ S¢; S/ GIAO DUC AR \ =
- Cng TTDT So (dang tai); v "’;}"’7
- VNPT, Viettel Lang Son (phdi hop); \ £
- Luu: VT, GDTrH.



PHU LUC I. LQ TRINH, MOC THOI GIAN, SAN PHAM VA MINH CHUNG HOAN THANH

(Kém theo Céng vin sé /SGDPT-GDTrH ngay /10/2026 cua So GDDT Lang Son)
Thaoi han Thaoi han n L . A
TT Nhiém vu Nguwoi thuc hi€n (don vi (sap nhap, San phim / minh ching Tieu chi hoan t? anh (do trén h¢
5 fo o thong)
thwong) chia tach)
1 | Ky sb, phat hanh hoc ba s6 2025- | GVCN, HT; can | 25/10/2026 | 25/10/2026 |Hoc ba sb daky, ddongbd | Chisd D5 =100%; S3 =0
2026; cap nhat trang thai HS bo dir liéu 1én CSDL hoc ba sb
chuyén di, thoi hoc, hoan thanh
chuong trinh
2 | Ban hanh QP phan cong nhiém vu | Hi€u trudng 25/10/2026 | 25/10/2026 | QP theo mau Phu luc VI C6 QD, luu hd so; tai khoan phan
quén tri dir ligu quyén dung QD
3 | B4o c4o hién trang s6 hdahd so, | Canbo dirlicu | 25/10/2026 | 25/10/2026 | Biéu tryc tuyén Phu lyc Di giri biéu
nhu cau chit ky so0, ha tang (mdt VIII-A
lan)
4 | GVCN ra soat thong tin HS cua GVCN 25/10/2026 | 01/11/2026 |Bang kiém B1 da ky; danh | Bang kiém ndp da 100% 16p
16p; 1ap danh sach HS khong khop sach HS khong khop
CSDL dan cu
5 | Chuan hoa dit liéu truong, 10p, md | Can bo dit liéu; | 31/10/2026 | 07/11/2026 | Dit liéu trén phan mém quan | D1, B2, D3, S4 dat Xanh
16p, CSVC, d6i ngil, phan cong t6 truong 1y nha truong
chuyén mén
6 |Ddng bd 1én CSDL nganh; ddi soat | Can bo dir lidu | 31/10/2026 | 07/11/2026 | Bang ddi soat (Phu luc VIL, | g3 = 0; S1 = 0 hoic c6 giai trinh
s6 liéu hai hé théng muc 2)
7 | Hiéu trudng kiém tra theo bang Hiéu truong 07/11/2026 | 12/11/2026 | Bién ban Phy luc VII Bién ban luu ho so, tai 1én hé thong vin
kiém B3, ky Bién ban xac nhan dir ban
liéu
8 | Ky s6 ho so truong, 16p, gido vién, | HT, GV theo 10/11/2026 | 15/11/2026 | H6 so dd ky sb trén CSDL | D4 = 100%
hoc sinh dau nim phan quyén nganh
9 | Theo ddi cao diém; don vi mitc Bo | S6 GDDPT; don Héng tudn bén Bang tién do; Phiéu Phu luc Khong con don vi mirc Do
giai trinh vi mtrc Do dén 20/11/2026 | VIII-B
15/11/2026




Thoihan | Thoi han Tiéu chi hoan thanh (do trén hé
TT Nhiém vu Nguoi thue hi¢n | (don vi (sap nhap, | San phim / minh chirng et théng) ;
thuomg) | chia tach) g
10 | Hau kiém chon mau hoc ky I S¢ GDDT; 16/11 — 16/11— | Bién ban hau kiém Phu lyc | > 10% don vi dugc hau kiém
UBND x3; cum 15/12/2026 | 15/12/2026 |IX
trudong
11 | Duy tri dit liéu "séng" thudng Toan bd nguoi Thuong Thuong Dir liéu cap nhét theo bién | Sgl, Sg2, Sg3 dat Xanh
Xuyeén tao lap Xuyén Xuyén dong




PHU LUC II. BQ CHI SO "PUNG - PU - SACH - SONG" VA MUC CANH BAO

(Kém theo Céng vin sé

/SGDPT-GDTrH ngay  /10/2026 ciia S¢ GDDT Lang Son)

Ma Chi s6 Céch tinh Nguon dir li¢u Xanh Vang Po6
PU — dii thong tin bat budc, di chir Ky s6
D1 | Ho so hoc sinh du truong thong tin bat | S6 HS du thong tin / tong sé HS CSDL nganh 100% | 95% — <100% <95%
budc
D2 | H so gi4o vién, nhan vién du théng | S6 hd so dii / tong sb CSDL nganh 100% | 95% — <100% <95%
tin bat budc
b3 | Lop c6 @i phan cong giao vién cac S6 16p du phan cong / tong s 16p Phan mém quan Iy nha 100% 98% — <100% <98%
mon hoc, hoat dong gido duc trudng
P4* | Ky s6 ho so dau nam (truong, 16p, S6 ho so da ky / tong hod so phai ky | CSDL nganh 100% | 90% — <100% <90%
giao vién, hoc sinh) (tinh tai moc)
P5* | Ky sb, phat hanh hoc ba s6 2025-2026 | S6 hoc ba di ky, phat hanh / tong s6 | CSDL hoc ba s6 100% | 95% — <100% <95%
phai phat hanh
PUNG - khép thuc té, khép CSDL qudc gia vé dan cw, khép giira cac hé théng
Dgl* | Hoc sinh khop CSDL qudc gia vé dan | S6 HS khép / tong HS (khong tinh | CSDL nganh >99% 95% — <99% <95%
cu HS c6 trong danh sach ngoai I¢ da
giai trinh)
Dg2 | Gido vién, nhan vién khép CSDL qudc | S6 khép / tong s6 CSDL nganh 100% | 98% — <100% <98%
gia v€ dan cu
DPg3* | Do léch si sé gitra phan mém quan 1y | [Sis6 PM — s s6 CSDL| / si s& Dbi soat 2 hé thong 0 <1% > 1%
nha truong va CSDL nganh CSDL
Dg4* | Do léch si sé CSDL so v6i thuc té ST 6 CSDL — 57 s6 thuc té| /sisd | Hau kiém (Phu lyc IX) 0 <1%(coly | > 1% hodc co HS
thuc té (16p chon mau) do) "ao0"
SACH - khéng triung, khong ton hd so' "40", ding quy chuin
S1 | S canh bao 18i con ton trén hé théng | Dém canh bao chua xir Iy, chua c6 | Chirc ning ra soét 15i 0 1-10 >10

gidi trinh

cua phan mém




CSDL nganh

nhét

Ma Chi s6 Céch tinh Nguon dir li¢u Xanh Vang Po6
S2* | Hd so hoc sinh tring lip (cting mot Pém sb truong hop CSDL nganh 0 — >1
HS ¢6 2 ho so "dang hoc")
S3* | HS di chuyén di, thoi hoc, hoan thanh | Pém s trudng hop CSDL nganh; s6 ding 0 — >1
chuong trinh con trang thai "dang hoc" bd
S4 | Mai 16p, gan phan hiéu/diém truong S6 16p dung / tong s6 10p Phan mém quan Iy nha | 100% — <100%
ding quy chuan CV 3808 truong
SONG - cép nhat kip thoi theo bién dong
Sgl | Thoi gian cap nhat bién dong hoc sinh | S6 ngay lam viée tir khi c6 quyét Nhat ky hé théng / hau | <3 ngay 4 — 7 ngay > 7 ngay
(chuyén dén, chuyén di, thoi hoc) dinh dén khi cap nhat ki€m
Sg2 | Thoi gian nhap diém sau kiém tra, S6 ngay tir ngay kiém tra dén ngay | Nhat ky hé thong / hdu | <7ngiy | 8- 14ngay > 14 ngay
danh gia nhap diém kiém
Sg3 | S6 ngay ké tir 1an ddng bo gan nhét 1én | Ngay hién tai — ngay dong bo gan | CSDL nganh <7 ngay 8 — 14 ngay > 14 ngay

Quy tic xép mirc don vi (cAp nhit hing tuan):

Do.

- Mirc Xanh: tit ca chi sé déu & mac Xanh.
- Mitee Pé: c6 it nhat 01 chi s6 bat bude (danh dau *: P4, D5, Pgl, Dg3, Pgd, S2, S3) ¢ mirc Do, hodc c6 tir 03 chi sd bat ky ¢ muc

- Mire Vang: cac truong hop con lai.

- Chi s6 D4, D5 chi xét mtrc Do sau mdc thoi han trong tng; trude mbe, ty 16 nay chi dung dé theo dbi tién d6. Chi sb Sgl, Sg2 do qua

hau kiém chon mau néu hé thong chua thong ké tu dong. Nguwdng trén la dé xudt, S6¢ GDPT c¢6 thé diéu chinh sau dot cao diém.




PHU LUC III. QUY TRINH KIEM SOAT DU LIEU 04 LOP VA BANG KIEM

(Kém theo Céng vin sé

A. M hinh kiém soat 04 16p

/SGDPT-GDTrH ngay  /10/2026 ciia S¢ GDPT Lang Son)

cum truong (kiém tra chéo)

d6i chiéu thyuc t& (Phy luc IX)

mdi hoc ky (chon mau);
dot xuat

Lop Chii thé Noi dung kiém soat Thoi diém Bing chirng
1 | Nguoi tao lap: GVCN, GVBM, | Nhap dung, du dit lidu thudc phan viée cia minh; tw ra soat | Khi phat sinh dit liéu; Bang kiém B1 d3 ky; danh
nhan vién (van thu, y te, thict theo Bang kiém B1; bao cao truong hop khong khép giay to, | trude mdi moc sach ngoai 1¢
bi...) CSDL dan cu
2 | Can bo phu trach dit lidu (theo | Kiém tra toan bd; chay chirc ning ra soat 15i; di soat phan Hing tuén trong cao Bang kiém B2; bang dbi soat;
QDb phén cong) mém va CSDL nganh; ra tring; theo ddi dong bo; tong hop | diém; trudc khi trinh HT | danh sach 15i ton dong
16i ton dong
3 | Hiéu truong (ngudi dimg dau) | Kiém tra theo Bang kiém B3; kiém tra xac suat > 02 Tru6e khi khoa dir liéu, | Bién ban Phu lyc VII
16p/khoi; phé duyét, khoa dir li€u; ky so; ky Bién ban xac ky s6 mdi ky
nhan
4 S6 GDDT; UBND x4, phuong; | Giam sat truc tuyén toan bo (Phu luc II); hau kiém chon mau, H?mg tuan (truc tuyén); Béang tién do; Bién ban hau

kiém

B1. Bang kiém danh cho gido vién chii nhiém (Lép 1)

TT Noi dung Kiém tra Pat Ghi chu
1 | Sisd 16p trén phan mém khép véi si sd thuc té va s6 ding bo
2 | Ho tén, ngay sinh, gidi tinh, dan toc ctia 100% HS khép véi gidy khai sinh/CCCD
3 | 100% HS c6 sb dinh danh ca nhan; da 1ap danh sach HS chua ¢6 hodc khong khop CSDL dan cu, chuyén cho can bo
dir liéu
4 | Théng tin cha me/ngudi giam ho, noi cu tra (theo dia gidi hanh chinh maéi), dbi tuwong chinh sach dugc cap nhét
5 | HS chuyén dén, chuyén di, thoi hoc da dugc bao cédo dé cap nhat trang thai trong 03 ngay lam viéc
6 | Hoc ba sb ctia 16p da du nhan xét, da ky sd phan viée ciaa GVCN




TT Noi dung Kiém tra Pat Ghi chu

7 | Khéng luu tép danh sach HS c6 thong tin c4 nhan trén may c4 nhin, mang xi hoi; di dang xuit sau khi sir dung (I

GVBM tu kiém tra cdc muc: diém nhdp du, diing cot, ding han (< 07 ngay); nhdn xét mén hoc day du; da ky sé phan viéc ciia minh.

B2. Bang kiém danh cho can bd phu trach dir liéu (Lép 2)

TT Noi dung Kiém tra Pat Ghi chu
1 | Da thu da Bang kiém B1 caa 100% 16p O
2 | Chirc nang ra soét 16i ciia phan mém khong con 151, hoic 18i ton dong da co danh sach va 1y do O
3 | Tong sb truong, 16p, HS, GV trén phan mém khdp véi CSDL nganh (1ap bang ddi soat theo khéi) O
4 | Khong co HS tring hd so; khong co HS da chuyén di, thoi hoc con trang thai "dang hoc" |
5 | M 16p ding quy chuin; 16p gin dung phan hiéu, diém truong O
6 | Phan cong chuyén mon du, ding; GV di chuyén di, nghi huu khong con duoc phan cong, tai khoan da khoa |
7 | Dit litu CSVC, phong hoc, thiét bi khop véi s6 liéu kiém ké gin nhét O
8 | Dong bo thanh cong 1én CSDL nganh; khong c6 géi tin bi tir chdi chwa xir 1y (Il
9 | Phan quyén tai khoan dung QD phan cong; khong c6 tai khoan dung chung O

B3. Bang kiém danh cho Hiéu truéng (Lép 3, truwée khi khéa dir lidu, ky so)

TT Noi dung Kiém tra Pat Ghi chu
1 | Da nhén Bang kiém B2 va danh sach 13i ton dong; 13i ton dong déu c6 1y do khach quan va huéng xir Iy O
2 | Ty xem Bang tién d6 cta So: don vi khong c6 chi sé bét bude & mirc Do (Il
3 | Kiém tra x4c suét > 02 16p/khdi: si s6 thuc t& khdp phan mém; > 05 hd so HS khép gidy to (]
4 | Tong sd HS, 16p, GV khép voi bao céo théng ké dau nam da gui O
5 | B6i voi don vi sap nhdp: da c6 bién ban ban giao dit liéu; cong thirc dbi soat si s6 khép (Phu luc V) O




TT

Noi dung Kiém tra Pat Ghi chu

6

Tai khoan quén trj va thiét bi ky s6 do chinh Hiéu trudng quan 1y, khong giao ngudi khac (I

C. Quy trinh mé khéa, chinh sira dir li¢u sau khi da khéa hoic ky s

Budc 1: Ngudi phat hién sai sot 1ap dé nghi chinh sira (néu 1 dit liéu sai, dit liéu ding, cin ctr, minh chtng). Budc 2: Can bd phu trach

dir liéu kiém tra, xac nhan. Budc 3: Hiéu truong phé duyét; riéng diém, két qua danh gia hoc sinh thi thue hién theo quy dinh vé danh gid hoc
sinh. Budc 4: Nguoi ¢6 tham quyén mé khoa, chinh sira, ky s6 lai. Bude 5: Ghi vao S6 nhat ky chinh sta dit lidu; luu dé nghi va minh chimg.
Nghiém ciAm chinh sira dit liéu da khéa ma khong qua phé duyét.

TT

Ngay

Dir liéu chinh sira Noudi thue
(16p/HS/GV, trwong thong Gia tri cii Gia tri moi Ly do, can cw Nguwoi dé nghi | HT phé duyét g hién :
tin) :

Mau S6 nhdt ky chinh sira dit liéu (Idp bang tép dién tir, ¢ xdc nhdn ciia Hiéu trieong theo tirng hoc ky)




(Kém theo Céng vin sé

PHU LUC IV. DANH MUC LOI DU LIEU THUONG GAP VA CACH XU LY
/SGDPT-GDTrH ngay  /10/2026 ciia S GDPT Lang Son)

TT Léi Déu hi¢u nhan biée | TEUYeR ';';:“ thuwong Cich xir Iy Neuwdi xir Iy
1 | Théngtin HS khéng | Trang thai xac thyc Nhap sai; gidy khai sinh | D6i chiéu gidy to gbc. Néu nhap sai thi sira. Néu | GVCN — can bo dit licu
khop CSDL quoc gia | "khong khop" (ho tén, khac dir li¢u dan cu giay to khac dir liéu dan cu thi dua vao danh sach | — HT
vé dan cu ngay sinh, gidi tinh) ngoai 1§, phoi hop Cong an xa va gia dinh diéu
chinh. Khéng tinh 14 15i ciia GV
2 |HS chuacosédinh | Trudng s6 dinh danh Chua ding ky khai sinh | Lap danh sach ngoai 1¢; d& nghi Cong an xa hd HT; UBND x4
danh ca nhéan tréng hodc thudng tra dung; trg; cap nhat ngay khi c6 sb

HS di cu

3 | HO so HS trung lap Mbt HS ¢6 2 hd so "dang | Nhép mdi thay vi nhan Xéc dinh truong dang hoc thuc té: truong con lai | Can bd di li¢u 2 trudong
hoc" ¢ 2 truong hodc chuyeén truong; sap nhdp | chuyén trang thai; khong tao ho so méi cho HS da
trong 1 trudng nhép lai ¢6 ho so

4 |HS da chuyén di, thoi | STsd phﬁn mém 16n hon Khong cap nhat khi ¢co Cép nhat trang thai theo quyét dinh trong 03 ngay | GVCN; can bg dit li€u

hoc van "dang hoc"

thuc té

quyét dinh

lam viéc

Léch s sd giita phan
mém va CSDL nganh

Bang dbi soat 1éch

Chua dong bo; goi tin bi
tir choi

Déng bo lai; kiém tra gai tin 16i; néu do hé théng
thi thyc hién lai thao tac, ki€m tra bang 161

Can bo dir liéu

Phan céng chuyén
mon thi€u hodc sai

Lé6p thiéu mén; GV day
mon khong phu hop
chuyén mon dao tao

Chua cép nhat sau diéu
chinh thoi khoa bieu

Cap nhat dung quyét dinh phan cong

Ph6 HT chuyén mon

GV di chuyén cong
tac, nghi huu van hoat
dong

HO so, tai khoan con hiéu
luc

Chua cp nhét bién dong

Chuyén trang thi; khoa tai khoan trong 03 ngay
lam viéc

Céan bo dir ligu; HT

8 | Mai 16p sai quy chuan | Khong theo céu tric tai Gitr tén 16p cli sau sép Dit lai mi theo quy chuén trude khi ky s6 Can bo dir licu
CV 3808 nhap
9 | Lop gén sai phan hi¢u, | Si s6 theo diém trudng Sap nhép chua khai bao | Khai bao du diém truong; gan lai 16p Can bo dir licu

diém trudong

khong ding thuc té

di€m truong




TT

Loi

Dau hi¢u nhan biet

Nguyén nhan thwong
gap

Cich xir Iy

Nguoi xir ly

10

Dit liéu CSVC, thiét bi

S6 phong hoc, thiét bi

Khoéng cap nhéat sau dau

Cap nhat theo bién ban kiém ké gan nhat

Nhan vién thiét bi; ké

khong khép khéc bién ban kiém ké tu, thanh 1y toan
11 | Hoc ba s6 chua ky da | Trang thai "chua phat GV chua co chit ky sd; | B6 sung chimg thu s6; nguoi 6 trach nhiém ky GVCN; HT
hoac ky sai nguoi hanh"; thi¢u chir ky ky thay dung phan viéc
12 | Ddng bo bi tir chdi Thong béo 16i khi giri géi | Thiéu trudng bit bude; | Poc ma 151, sira dir liéu; 16i hé thong thi giri hd | Can bo dit liéu; nha cung
tin 151 két ndi tro, cip
13 | Piém nhap thiéu, nhap | Cot diém trong sau thoi GV cham nhap Nhic nhd; nhap trong 07 ngay sau kiém tra GVBM,; t6 trudng
mudn han
14 | Béi tugng chinh sach SO HS hudng chinh sach | Khong cdp nhat theo bdi chiéu quyét dinh huong ché do; cap nhat GVCN; ké toan
khong khép ho so khéc danh sach duge phé | quyét dinh mai

duyét




PHU LUC V. HUONG DAN KET CHUYEN DU LIEU POI VOI PON VI SAP NHAP, CHIA TACH

(Kém theo Céng vin s6

1. Nguyén tic

/SGDPT-GDTrH ngay  /10/2026 ciia S¢ GDDT Lang Son)

- Khong x6a dit 1iéu lich str. Dt liéu ndm hoc 2025-2026 dugc hoan thién, ky sb tai don vi cii trude khi sap nhap. M&éi hoc sinh, giao

vién chi c6 mét hd so' duy nhit xuyén sudt: dung chic nang chuyén dit liéu, chuyén truong, khong tao hd so moi.

- Thim quyén sap nhap tai khoan: truong mam non, tiéu hoc, THCS do tai khoan quan tri cép xa thyc hi¢n; truong THPT, trung tam
GDNN-GDTX do S& GDPT thuc hién (c6 phu luc huéng dan dinh kém cong vin). Chi thuc hién sau khi hoan thanh cac Budc 1-4. (Sau khi
thuc hién sap nhap ma Moet cua truong mai chinh 1a ma Moet cua truong dugc chon lam truong chinh, cac don vi dya vao ma Moet nay dé
thuc hién déng bo dit liéu tir phan mém QLNT 1én)

- Hi¢u truong don vi cii chiu trach nhiém dir li¢u dén thoi diém ban giao; Hi¢u truong don vi mai chiu trach nhiém tir thoi diém nhan
ban giao.

2. Quy trinh 7 buérc

dat ma 16p; phan cong chuyén mén; ra tring ho so

Buéc Noi dung Chii tri Phéi hop San phim

1 | Xac dinh danh sach don vi sap nhap, chia tach va phuong an | UBND xa (MN, TH, THCS); Hiéu truong cac don vi Danh sach, quyét dinh
to chirc (truong chinh, phan hiéu, di€m truong) theo quyét Sé GDDT (THPT, GDTX)
dinh cda cap cé tham quyén

2 | Hoan thién, ky s6 toan bo dit liéu, hoc ba nim hoc 2025-2026 | HT don vi cii GVCN, can b dir liéu Chi s6 D5 = 100%
tai don vi cli

3 Sao luu: xuét danh sach HS, GV, bang diém, hoc ba ra tép; Can b6 dur liéu don vi cl HT Té&p sao luu cd danh muc
lru 02 ban trén thiét bi ciia co quan

4 Ban giao dir liéu, tai khoan, thiét bi ky $6 gitta HT cti va HT | HT don vi cii, HT don vi méi Pai dién UBND x4/S6 Bién ban ban giao (muc 4)
moi

5 | Sap nhap tai khoan, chuyén dir liéu trén hé thong Quén trj cap xi / S6 GDDT Nha cung cép phan mém Tai khoan don vi méi

6 | Chuén hoa sau sap nhap: khai bao phan hiéu, diém truong; | Can bo dit liéu don vi méi GVCN Chi s6 S2, S4 dat Xanh




Budc

N¢i dung

Chu tri

Phoi hop

San phim

xac nhan dir liéu

Péi soat, xac nhan theo cong thuc tai myc 3; HT ky Bién ban | HT don vi moi

Can bo dir liéu

Bién ban Phu luc VII

3. Cong thirc d6i soat si so6 sau sap nhap (tinh theo tirng khoi)
HS don vi méi =X HS cac don vi cii (cudi nim hoc 2025-2026) — HS hoan thanh chwong trinh/ra truong — HS chuyén di — HS

théi hoc + HS tuyén méi dau cap + HS chuyén dén. Moi chénh 1éch phai duoc gii trinh bang danh sach cu thé.

4. Mau Bién ban ban giao dir liéu

BIEN BAN BAN GIAO DU LIEU, TAI KHOAN QUAN TRI

Hom nay, ngay ... thang ... nam 2026, tai ...; Bén giao: ... (Hi€u trudng truong ... cli); Bén nhan: ... (Hi€u trudng truong ... méi); Chirng

kién: ... (dai dién UBND xi/S6 GDDT). Hai bén thdng nhat ban giao:
TT N¢i dung ban giao S6 lwgng / tinh trang Ghi cha
1 | S HS theo khéi (cuéi nam hoc 2025-2026); s6 hoc ba s6 da ky, phat hanh
2 | S6 ho so GV, nhan vién; s6 GV da c6 chung thu )
3 | Tép sao luu (tén tép, noi luu, dung lugng)
4 | Tai khoan quan tri, tai khoan phan quyén (danh sach; da d6i mat khau)
5 | Thiét bi ky s ciia don vi (néu co)
6 | Ldi ton dong chua xir Iy (danh sach kém theo)

Bién ban lap thanh 03 ban: mdi bén gitt 01 ban, 01 ban gi UBND x4/So GDPT. (Bén giao, Bén nhdn, Nguoi chirng kién ky, ghi ré ho

tén)




PHU LUC VI. MAU QUYET PINH PHAN CONG NHIEM VU QUAN TRI DU LIEU
(Kém theo Céng vin sé /SGDDPT-GDTrH ngay  /10/2026 ciia So GDPT Lang Son)

QUYET PINH
Vé viéc phan céng nhiém vu quan tri dit liéu, s héa hd so' nim hoc 2026-2027
HIEU TRUONG TRUONG ...
Can ctr [Piéu 18 truong tuong Gmg cap hoc]; Can ctr Luat Bao vé dit liéu ca nhan s6 91/2025/QH15; Can ct Cong vin sb .../SGDPT-
GDTrH ngay .../10/2026 cua S6 GDPT Lang Son; Xét nang lyc va yéu cau nhi¢m vy,
QUYET PINH:
Piéu 1. Phan cong nhiém vu quan tri dir liu, s6 hoa hd so nam hoc 2026-2027 dbi véi cac ong (ba) co tén tai danh sach kém theo.
Piéu 2. Nguoi dugc phan cong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, day du, kip thoi cia dir lidu thudc pham vi duoc giao; khong chia
sé tai khoan, mat khau, thiét bi ky s6; bdo mat dir liéu cd nhan theo quy dinh. Nhiém vu kiém nhi¢m dugc quy doi theo quy ché cua nha
truong.
Piéu 3. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ong (ba) co tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh./.

TT Ho va tén Chiic vu Nhiém vu Pham vi dir liéu | Quyén trén h¢ thong |  Lép kiém soat

1 Hiéu trudong Chi dao chung; phé duyét, khoa dix liéu; ky | Toan truong Quan tri; ky sb Lop 3
s0; ky Bién ban xac nhan

2 Pho HT Phan c6ng chuyén mon, thoi khoa biéu; Chuyén mén Theo phan quyén Lép 2-3
giam sat nhap diém

3 Can bo phu trach | Ra soat 151, ddi soat, dong by, ra tring, tong | Toan trudng Cap nhat; dong bd Lép 2

dir ligu hop 16i ton dong
4 GVCN 16p ... Thoéng tin HS, nhan xét, hoc ba cua 16p Lop ... Nhap liéu 16p; ky $6 Lop 1
5 GVBM Diém, nhan xét mén hoc Lop duoc phan Nhap diém; ky s6 Lop 1
cbng
6 Nhan vién thiét Dit liéu CSVC, thiét bi, ché d¢ chinh saich | CSVC, chinh sach | Theo phan quyén Lép 1

bi/ké toan




PHU LUC VII. MAU BIEN BAN TU KIEM TRA, XAC NHAN DU LIEU

(Kém theo Cong vin sé

/SGDPT-GDTrH ngay  /10/2026 ciia S6 GDPT Lang Son) (Idp trude khi khéa div lidu, ky s6 méi ky)

Pon vi: ...; Ky dir liéu: Pau nim hoc 2026-2027; Thai gian: ...; Thanh ph?ln: Hiéu trudng, can bd phu trach dir 1i€u, Phé Hi¢u truong.

1. Két qua theo B§ chi s6 (Phu luc II)

Ma Chi s6 Két qua Mikc (Xanh/Vang/D6) Ghi chu
D1 | Ho so HS du thong tin %

P2 | Hb so GV, NV du thong tin %

b3 | Lop du phén cong ..%

Pgl | HS khép CSDL dan cu % S6 ngoai 1¢: ...

bg2 | GV khop CSDL dan cu ..%

Pg3 | Léch si s6 phan mém — CSDL nganh

S1 Cénh béo 15i con ton

S2 | Hb so tring

S3 | HS da di con "dang hoc"

S4 | Ma 16p ding quy chuan

%

2. Bang d6i soat s liéu (theo khoi)

Khoi S6 16p (PM) | S6 16p (CSDL)

Si s6 (PM)

Si s (CSDL)

Si s6 thye té (kiém tra xac
suat)

Chénh léch, ly do




3. Danh sach 16i ton dong chwa xir 1y dwge (kém theo): ... truedng hop; nguyén nhin; hwéng xir Iy; thoi han.
4. Cam két

Chung t6i xac nhan dit liéu ctia don vi da duoc kiém tra theo quy trinh 04 16p, bao dam dung — di — sach — sdng, trir cac trudng hop ton
dong néu tai muc 3. Pon vi chiu trach nhi¢m truéc S6 GDDT, UBND xa, phuong va trudc phap luat vé 6 lidu d3 x4c nhan. (Can bo phu
trach div liéu va Hiéu trucng ky, ghi ré ho tén, déng dau.)



PHU LUC VIIL. NOI DUNG BIEU MAU TRUC TUYEN
(Kém theo Céng vin sé /SGDPT-GDTrH ngay /10/2026 cua So GDDT Lang Son)

A. Bio c4o hién trang sb héa hé so, s6 sach (giri mdt 1an, trueée ngay 28/10/2026)

Hinh thirc hién tai (S6 /
Loai ho so Giay / Song song / Chua
thure hi€én)

Phin mém sit | Ty1&16p/GV | Diky sd e Thoi diém duy kién bo
dung ap dung (%) | (Co/Khoéng) ban giay

Hoc ba so

SO diém dién ti

S6 dang bo dién tur

S6 ghi dau bai dién tir

So6 cha nhiém dién tir

Hb so cap hoc mam non
(theo danh muc)

Thong tin bo sung: s6 GV chua c6 ching thu SO ...; SO may tinh phuc vu nhép liéu ...; diém truong khong co két ndi Internet 6n dinh ...
dé xuét hd tro ...

B. Phiéu giai trinh (chi danh cho don vi & mirc P6; giri trwéec 11h30 thir Niim tuan ké tiép)

Két qua hi¢n Nguyén nhin (Chi Ma phiéu hd tro
tai guan/Khach quan) (néu do hé thong)

Cam két thoi | Nguoi chiu trach

Bién phap khac phuc han nhiém

Chi so mic Do




(Kém theo Céng vin sé

1. Hinh thitc hau kiém

PHU LUC IX. PHUONG PHAP HAU KIEM, POI CHIEU DU LIEU VOI THUC TE
/SGDPT-GDTrH ngay  /10/2026 ciia S GDPT Lang Son)

(2) Truc tuyén toan bd: S6 GDDT quét CSDL nganh hang tun theo Phu lyc I1. (b) Chon miu tai co sé: mdi hoc ky tdi thiéu 10% sb

don vi thudc pham vi quan 1y. (c) Kiém tra chéo theo cum: can bo dit liéu trudng nay kiém tra truong khac trong cum, theo phan cong ctia
S6/UBND x&. (d) Pt xuat: khi c6 ddu hiéu bat thuong hodc phan anh.

2. Tiéu chi chon mau

Ul tién theo thir tu: don vi & mac Do tir 02 tudn tré 1én; don vi s&p nhép, chia tach; don vi co bién dong si sb bat thuong (> 5% so voi

nam hoc trudc ma khong c6 1y do mang ludi); don vi chua duge hau kiém trong nam hoc trudc; con lai chon ngﬁu nhién. Tai mbi don vi:
chon ngiu nhién t6i thiéu 02 16p/khdi (hodc 30 HS) va 20% sd GV.

3. Néi dung va phwong phap doi chiéu

TT Noi dung Poi chiéu dir li¢u hé thong véi Céch 1am Ngudng chap nhan
1 |Sish Si s6 ¢6 mat thuc té; s6 dang bd Piém danh truc tiép 16p chon mau; HS Véng phaicoly |Léch0; cé HS "ao" 1a vi pham nghiém
do x4c minh duogc trong
2 | Théng tin HS Gidy khai sinh, CCCD/s6 dinh danh, |D4i chiéu ngdu nhién > 10 hd so/1ép Sai < 2% va c6 danh sach ngoai 1&
hoc ba
3 | Doingi QD tuyén dung, diéu dong; QP phan | Ddi chiéu 20% s6 GV Khong c6 GV "ao"; phan cong khép
cong; thoi khoa biéu thoi khoa biéu
4 | Piém, danh gia Bai kiém tra, s6 theo ddi ciia GV Déi chiéu ngdu nhién > 01 dau diém/moén/16p chon mau; | Khép 100%; stra sau khoa phai c6 phé
xem nhét ky chinh sua duyét
5 | Hoc ba sb Trang thai ky, nguoi ky Kiém tra ky dang ngudi, ding thim quyén Khéng c6 truong hop ky thay
6 | CSVC, thiét bi Thuyc té phong hoc, thiét bi; bién ban | Quan sat, d6i chiéu Léch < 5% va co 1y do
kiém ké
7 | Bdo mat QDb phan cong; danh sach tai khoan Kiém tra tai khoan dung chung, tai khoan cua nguoi dd | Khong c6 vi pham
chuyén di, noi luu tép dir li€u




4. Bién ban hau kiém va xir Iy két qua

Bién ban hau kiém ghi: thanh phﬁn; don vi; mau di chon; két qua ting nd1 dung tai muc 3; sai Iéch phat hién; yéu cau khic phuc va thoi
han (khong qua 05 ngay lam viéc); v kién ctia don vi; chi ky cac bén. Sai 1éch vuot ngudng dugce cap nhat vao chi sb bg4 va xtr ly theo Phu
luc X.



PHU LUC X. QUY TRINH XU LY THEO BAC, MIEN TRU VA KHEN THUONG

(Kém theo Céng vin sé /SGDPT-GDTrH ngay /10/2026 cua So GDDT Lang Son)

1. Cac bac xir ly

Tham quyén — don

Thiam quyén — trudng

bang van ban

hodc qua mdc hoan thanh ma
chua dat

giai trinh bang vin ban

truong, dong giri Chi tich
UBND x4

Bac Diéu kién kich hoat Hinh thire vi trure thuge S5 thugc UBND xa Thoi han khac phuc
1. Nhic nho 01 tuan ¢ mirc Do, hodc 02 tuan | Néu tén trong Bang tién do; Phong chuyén mén | Phong chuyén mon So 05 ngay lam viéc
lién tiép & mirc Vang sau moc | thong bao qua hé thong quan 1y | S¢ thong bao cho truong va
van ban UBND x&
2. Canh bao 02 tuan lién tiép & mirc Do, Véan ban canh bdo; Hi¢u truong | Lanh dao Sé ky S6 GDDT gui van ban toi 05 ngay lam viéc

s6 Bg4 muc Do)

vu

3. Lam viéc Hét thoi han bac 2 ma khong | So 1am viée truc tiép voi Hiéu | Lanh dao So¢ S& GDPT phéi hgp UBND | Theo két luan lam
tryc tiép, bao khic phuc trudng; dua vao bao cdo thang xa viée

c4o cép trén giri UBND tinh

4. Xem xét thi | Két thic dot cao diém van & Ha 01 béc xép loai thi dua tap Giam dbc So quyét | So GDPT c6 van ban dé —

dua, trach mirc Po; hodc hau kiém phat thé; ngudi ding dau khong xép | dinh nghi Chu tich UBND xa

nhiém hién sai léch vuot ngudng (chi | loai Hoan thanh xuét sic nhiém xem xét

2. Hanh vi vi pham nghiém trong (xir ly ngay & bic 4, khong qua cac bic trudc)

Khai khéng sT $6, tao hd so HS hodc GV "ao0"; chinh stra dit liéu di khéa hodc da ky s6 ma khong qua phé duyét; giao thiét bi, tai khoan
ky s6 cho nguoi khac ky thay; 1am 19, chia sé trai phép dir liéu c4 nhan. Ngudi c6 hanh vi vi pham bi xem xét trach nhiém theo quy dinh cia
phap luat vé can bo, cong chuc, vién chirc va bao vé¢ dir li¢u ca nhan.

3. Truong hop mién trir (khong tinh vao chim tién dg)

Su ¢ hé thong, ddng bod dd duoc giri yéu cau hd tro va c6 xac nhin cia nha cung cip hodc cia S& GDDT (mién trir trong thoi gian chd
xu 1y); thién tai, mét dién, mat két ndi dién rong c6 xac nhan; truong hop ngoai I1¢ vé dinh danh d3 duoc 1ap danh sach va dang phéi hop Cong
an x4 xtr 1y; don vi sap nhdp, chia tach trong thoi gian duoc 4p dung mdc riéng.



4. Khen thuéng, khuyén khich

Pon vi dat mirc Xanh & tt ca chi sd trude thoi han: biéu duong trén Cé)ng thong tin dién tir ciia So; xem xét khi binh xét thi dua cudi
nam; uvu tién phan b6 thiét bi cong nghé thong tin; chon lam don vi hudng dan, kiém tra chéo trong cym. C4 nhan hoan thanh tdt nhiém vu
quan tri dit liéu dwgc nha trudng ghi nhan khi danh gia, xép loai vién chtrc cudi nam.
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